E-MAIL KULDES AZ AIS2-BOL

Az AIS2 rendszer egyik modulja a Dokumentumok kezelése. Az egyik dokumentumfajta az
Uzenet, melyet e-mailként lehet érteni (és kildeni). Egy személynek az egyetem altal
hozzarendelt e-mailcime és sajat (privat) e-mailcime lehet bejegyezve a rendszerbe. Az e-mailt
elsésorban az egyetemi e-mailcimre szoktuk kildeni. Ha nincs ilyen megadva (bejegyezve),
akkor a sajat e-mailcimre.

Az AS022 — Dokumentumok nyilvdntartdsa modul (tandri feliileten Dokumentumok) minden
felhaszndldndl tartalmaz egy mappdt Elkiildétt lizenetek cimmel (utolso a listdn), ez a mappa
tartalmazza a felhasznald altal elkiildott 6sszes lizenetet (e-mailt).
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E-mail kildésére tobb olyan modulbdl van lehetGség, mely személyek névsorat tartalmazza.
Altalanosan érvényes, hogy a felhasznalé azon személyeknek tud e-mailt kiildeni, akiket
megjelenit a rendszer. Lehet6ség van tovabbi személyeket is hozzaadni a cimzettekhez. Egy
kijelolt hallgatdi csoport szamara kétféle modon lehet e-mailt kiildeni: altaldanos menik kozil

@

kivalasztani az ,,E-mail, Gizenet kiildése” lehetGséget, vagy a ikonra kattintva.
E_mail, lizenet kiildése az alabbi modulokbdl lehetséges: (csak a szlovak feliiletrél miikodik)
- AS022 — Sprdva a zverejniovanie dokumentov
- VSES040 — Evidencia hodnotenia Studentov — z kazdého prehladu zoznamu Studentov
- VSES046 — Evidencia terminov hodnotenia predmetu — VSES205/VSES296 — Zoznam
prihlasenych/odhldsenych studentov
- VSES047 — Definovanie dbvodov a evidencia priebeZzného hodnotenia — zo zoznamu
Studentov



- VSESO57 — Evidencia zdverecnych prdac — zalozka Administracia zadverecnych prac
(v zozname Prehlad zadani zaverecnych prac)

- VSES310 — Doktorandi skolitela, garanta Studijného programu — zo zoznamu doktorandov

- VSES059 — Zaradovanie studentov na rozvrh hodin — VSES236 — Zoznam prihlasenych
Studentov

- VSESO70 — Administrdcia skolného a poplatkov — zalozka Evidencia Skolného, poplatkov

- VSES105 — Administrdcia Stipendii — zalozka Zaevidované Stipendia Studentov

- VSES118 — Prehlad studentov, individudlny pristup na osobné udaje, administrdciu studia,
.. - z0 zoznamu Studentov

- VSES143 — Hromadnd administrdcia predmetov v zdpisnych listoch — VSES233 Zoznam
zapisanych Studentov

- VSES045 — Evidencia Statnych skusok — zélozka Komisie zo zoznamu clenovia komisie,
zalozka Prehlad komisie..., zalozka Prihlasky na predmety, zalozka Studenti $tatnych skusok

- VSES306 — Absolventi... — zo zoznamu absolventov

- VSES300 — Administrdcia sldvnosti spojenych so $tudiom — zélozka Studenti/Absolventi,
harmonogram

- VSES367 — Administrdcia mobilit — zo zoznamu Studentov mobilit

- VSPKO66 — Zoznam evidovanych elektronickych prihldsok AIS2 — zo zoznamu podanych
elektronickych prihlasok

- VSPK014 — Evidencia uchddzacov — zo zoznamu prihlasok

- VSPKO55 — Elektronické ndvratky — zo zoznamu vyhovujucich uchadzacov

- VSUBOO1 - Evidencia, spracovanie Ziadosti o ubytovanie

- VSUBO20 - Evidencia ubytovania — zo zoznamu ubytovani

E-mailkiildés menete az AlS-bol

1. Nyissa meg barmely modult afenti listabodl. Azokban a modulokban, ahol névsorok
talalhatok, kivalaszthatja azokat a személyeket, akiknek Gzenetet kivan kildeni (ezaltal
betoltédnek az (izenete cimzettjei).

2. Az lzenetet az altalanos meniik koziil kivalasztva az ,, E-mail, Gizenet kiildése” lehetGségre,

@

vagy a ikonra kattintva lehet megirni és elkiildeni.

Megnyilik az ASO38 — Zaslanie spravy, e-mailu ..., ablak, mely egy egyszer(sitett fellilete a
hagyomdanyos e-mailkildésnek. , Odosielatel” (kiuld6) az a felhaszndald, aki kildi az
Uzentet. A ,,Komu” (kinek) mezé a cimzetteket tartalmazza. Amennyiben fel van tiintetve

a Q Detail adresatov ikon, meg lehet tekinteni a cimzettek névsorat.

3. Amennyiben fel van tintetve a 4 Aktualizovat zoznam adresatov ikon, tovabbi
személyekkel lehet béviteni acimzettek listajat.
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Megnyilik az AS024 — Adresati dokumentu ablak. A o

,Hozzdadds” ikon segitségével

e

Személyt vagy Hallgatét lehet acimzettekhez hozzaadni. A W Eltgvolitds” ikon
segitségével torolni lehet egy megjeldlt cimzettet.

A cimzettek névsorat a kék i »Jovdhagyds” ikon segitségével lehet megerdésiteni.
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4. ,Predmet sprdvy” (targy) az e-mail targya. Kivalaszthatja, hogy a cimzetteket titkositva adja
meg (elrejtve, hogy kik kapjak meg), ill. lehet6ség van a sajat postafidkba egy masolatot

kildeni az Gzenetbdl.

A ,Text” mez6 tartalmazza magat az lizentet — e-mail szovegét.
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Ez egy proba e-mail, amelyet az AlS2 AS022 moduljabdl kildtem.

5. Az 0sszes mez6 kitoltése utan az Gzenetet a kék il »Jovdhagyds”ikonra kattintva
lehet elkildeni (felsé bal oldali). Ha mégsem szeretné elkiildeni az (izenetet, kattintson a

sziirke & ikonra.

Megjegyzés 1: Az elkiildétt e-mail sz6vegében benne lesz, ki kiildte az lizenetet.
Megjegyzés 2: Az elkiildétt e-mail feladdjaként a noreply@ujs.sk fog szerepelni, de
amennyiben a fogado a ,Reply” (Vdlasz) lehetéségre kattint, a rendszer visszakiildi a
vdlaszlevelet a feladdhoz.




