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] ClL1
Uvodné ustanovenia

1. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity J. Selyeho (d’alej ,,UK
UJS*) upravuje vzajomné vztahy UK UJS a pouzivatel'ov.

2. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok UK UJS (d’alej ,,kniznicny poriadok®) je zavédzny pre
vsetkych pouzivatel'ov UK UJS.

Cl.2
Poslanie univerzitnej kniznice

1. UK UJS je akademickou kniZznicou a zaroven vedecko-informaénym pracoviskom
Univerzity J. Selyeho (dalej ,,UJS*). Sluzi potrebam najmd vedecko-pedagogickym
a odbornym zamestnancom ako i Studentom UJS avramci svojich moznosti aj ostatnej
odbornej verejnosti.

2. Cinnost’ univerzitnej kniZnice sa riadi zdkonom &. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a
0 zmene a doplnenl'vniektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢&. 183/2000
Z. 2. 0 knizniciach, Statitom UJS, Organizatnym poriadkom UK UJS.

3. Poslanim kniznice je podporovat’ vyucbu a samostatné tvorivé Stadium na univerzite,
zabezpecovat® slobodny pristup k informacidm Sirenym na vsSetkych druhoch nosicov
prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb, podporovat’ celozivotné vzdeldvanie a
duchovny rozvoj l'udi.

4. UK UJS poskytuje knizni¢no-informacéné sluzby najmé ucitel'om, vedeckym a odbornym
zamestnancom UJS, Studentom vSetkych foriem vysokoSkolského Studia UJS a ostatnej
odbornej verejnosti v rozsahu stanovenom knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom.

5. UK UJS je pracoviskom pre bibliograficki registraciu publikac¢nej Cinnosti ucitelov,
vedeckych a odbornych pracovnikov UJS, d’alej pracoviskom medziknizni¢nej vypoziénej
sluzby a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby.

6. Zariadenie UK UJS a knizni¢né fondy UK UJS st majetkom UJS. Povinnost'ou kazdého

pouzivatel'a je chranit’ ho a neposkodzovat’ — pripadné poSkodenie alebo stratu je nutné
nahradit’.

CL3
Knizni¢ny fond

1. UK UIJS buduje univerzalny knizni¢ny fond dokumentov v tlacenej a elektronickej podobe
v sulade s vedecko-odbornou profilciou Studijnych programov UJS a poZiadavkami
jednotlivych pracovisk UJS, ktory odborne spractva, spristupiiuje a ochranuje.

2. Knizniény fond UK UIJS sa zvel'ad'uje nakupom, darom a vymenou.

3. UK UJS ma pravo povinného vytlacku z vydavatel'skej Cinnosti vSetkych sucasti UJS
V pocte Sks.



Cl 4
Sluzby

UK UIJS svojim pouzivatelom na zéklade platného knizni¢ného poriadku poskytuje tieto
knizni¢no-informacné sluzby:

1. Vypozicné sluzby:

3)
b)

c)

absen¢né (mimo priestorov UK UJS),
prezenéné (vypozicky v priestoroch kniznice),

medziknizni¢na vypozi¢nu sluzbu (d’alej len ,,MVS*) a medzinarodnu vypozi¢na
sluzbu (d’alej len ,, MMVS®).

2. Speciélne sluzby:

3)
b)

)
d)

€)

f)

9)

bibliograficko-informa¢né a reSer$né sluzby,

adresné rozSirovanie informacii, podl'a konkrétnych poziadaviek pouzivatel'ov,
pristup k internetu,

vzdelavacie sluzby,

pristup Kk elektronickym informaénym zdrojom (EIZ) resp. sprostredkovanie
dokumentov v elektronickej forme,

bibliograficka registracia vystupov publikacnej Cinnosti v silade so smernicou
MSVVaS SR ¢ 456/2012 Z.z. o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacne;j
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov,

vystupy z databazy publikacnej ¢innosti a ohlasov pracovnikov UJS.

3. Reprografické sluzby:

sa poskytuju len pre vedecké, Studijné a kultirne potreby pouzivatelov vylucne z
dokumentov vo fondoch UK UJS v sulade so Z&konom o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom ¢. 618/2003 Z. z. v zneni zmien a novelizécii (d’alej
len ,,autorsky zakon*),

v sulade s ustanoveniami § 24 autorského z&kona sa nezhotovuja kopie celych knih,

za zhotovenie kopie sa uctuje stanoveny poplatok podl'a Cennika poplatkov a sluzieb
UK UJS (Priloha ¢. 2)

CL5
Podmienky poskytovania sluzieb

1. Studentom a zamestnancom UJS poskytuje UK UJS zakladné vypoZi¢né sluzby bezplatne.
Za registraciu, jej predlzenie, reprografické sluzby a ostatné Specialne sluzby uctuje UK
poplatky podl'a Cennika poplatkov a sluzieb UK UJS.

2. MVS a MMVS je pre zamestnancov UJS bezplatna.



3. Internet v priestoroch UK UJS slGZi predovietkym pre Studijné avzdelavacie ucely.
Pristup K internetu sa poskytuje UK UIJS len registrovanym pouzivatelom UK UJS.

4. Préca s internetom je ¢asovo limitovana, jej dizku ovplyviluji prevadzkové moznosti
kniznice a Casovy limit mézu stanovit zamestnanci UK UIJS. Pri praci s Internetom sa
zakazuje prezeranie stranok propagujicich nasilie, rasovi neznaSanlivost, faSizmus
a pornografiu.

CL6
Registracia pouzivatela

1. Pouzivatelom UK UJS moze byt fyzicka osoba, ktord sa preukaze platnym obcianskym
preukazom a platnym preukazom Studenta alebo identifika¢nou kartou zamestnanca UJS.
Pouzivatel' sa zaregistrovanim a podpisanim Ccitatel'skej prihlasky zavézuje k dodrziavaniu
vSetkych ustanoveni knizni¢ného poriadku UK UJS.

2. UK UJS chrani osobné udaje pouzivatel'ov a pracovnici UK UJS st povinni dodrziavat’
ustanovenia zékona ¢ 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov vo veci spracovania osobnych tidajov Citatel'ov.

ClL.7
Kategorie pouzivatelov

1. UK UJS poskytuje svoje sluzby pouzivatelom v tychto kategdriach:

A — pedagogicki, vedecki a ostatni odborni zamestnanci UJS, vratane zamestnancov UK
UlJS,

B — Studenti vSetkych stupiiov a foriem Stadia UJS,
C - ostatné fyzické osoby (vratane studentov inych VS),

D — $tudenti so $pecifickymi potrebami podl'a Vyhlasky MSVVaS SR ¢. 458/2012 Z. z. o
minimalnych narokoch Studenta so Specifickymi potrebami.

2. Kategoéria pouzivatela urcuje podmienky a rozsah poskytovanych kniZzni¢no-
informacnych sluzieb. Kategodria pouzivatel'a UK UJS sa ur¢i na zéklade vyplnenej Citatel'skej
prihlasky a dokladov, ktoré je pouzivatel’ povinny pri registracii predlozit’.

5 CL.8
Citatel’'sky preukaz UK UJS

1. Citatel'sky preukaz opraviuje pouzivatel'a UK UJS vyuzivat fondy a sluzby univerzitnej
kniznice v zmysle kategorizacie pouzivatelov. Citatel'sky preukaz pre pouzivatelov sa
vystavuje po registracii pouzivatel’a a uhradeni prislusnych poplatkov.

2. Studenti so $pecifickymi potrebami (kategéria D) st oslobodeni od poplatkov pri
registracii i pri obnoveni registracie.

3. Studentom UJS vsetkych foriem $tadia spiiia funkciu ¢itatel'ského preukazu preukaz
Studenta UJS a pre zamestnancov preukaz zamestnanca UJS.



4. Pouzivatelom kniznice sa stava fyzicka osoba v Kategérii C zaregistrovanim a vydanim
CitateI'ského preukazu, ktory je neprenosny.

5. Platnost’ preukazu trva u zamestnancov UJS (kategéria A) pocas doby pracovného
pomeru, u Studentov UJS (kategoria B) pocas doby Studia a ostatné fyzickeé osoby (kategdria
C) si platnost’ ¢itatel'ského preukazu kazdorocne obnovuju.

4. Na overenic totoznosti pouzivatela maju zamestnanci UK UJS kedykol'vek pravo
vyziadat’ si Citatel'sky preukaz. Za pripadné zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho
drzitel’.

5. PoSkodenie alebo stratu Citatel'ského preukazu je pouzivatel povinny bezodkladne

nahlasit’ UK UJS. Za vydanie duplikéatu preukazu zaplati pouzivatel' poplatok podl'a Cennika
poplatkov a sluzieb UK UJS.

6. Pouzivatel je povinny nahlasit UK UJS zmenu svojho priezviska, bydliska a inych udajov
najneskor do 14 dni.

7. Student UJS, ktory konéi alebo prerusuje $tadium, je povinny predlozit §tudijnému
oddeleniu prislusnej fakulty aj potvrdenie o vyrovnani zaviazkov voéi kniznici.

8. Zamestnanec UJS pri ukonceni pracovného pomeru alebo pri dlhotrvajiicej nepritomnosti,
napr. zahrani¢na stdz, materskd dovolenka a pod., je povinny vratit' kniZznici vSetky
vypozi¢ané¢ dokumenty. Zarovenl je povinny predlozit personalnemu oddeleniu UJS
potvrdenie o vyrovnani vsetkych zaviazkov voci kniznici.

9. PouZivatelia maju pristup do priestorov UK UJS na zaklade platného Ccitatel'ského
preukazu.

CL9
Zakladné prava a povinnosti pouzivatePa UK UJS

1. Pouzivatelia st povinni dodrziavat' knizni¢ny poriadok a v priestoroch UK UJS a
zachovavat’ Cistotu, poriadok a ticho.

2. V pripade nereSpektovania knizniéného poriadku méze riaditel UK UJS s okamzitou
platnostou docasne, alebo natrvalo pozastavit poskytovanie a vyuZivanie sluzieb
pouzivatel'ovi, ktory tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inenti $kodu a zodpoveda
za fiu podla platnych predpisov.

3. Pravo navstevovat UK UJS apouzivat jej sluzby mozno pouzivatelovi odobrat aj
z hygienickych dévodov.

(1. 10
Pozi¢iavanie dokumentov

1. UK UJS poziciava dokumenty z knizni¢ného fondu v sulade jej poslanim a s poZiadavkou
nutnej ochrany knizni¢ného fondu. Dokumenty poZiciava diferencovane podla kategorizacie
pouzivatelov podla ich druhu dokumentov. Vypozi¢né sluzby poskytuje prednostne
pracovnikom a Studentom UJS. Ostatnym fyzickym osobam len vtedy, ak to nie je na Ukor
vzdelavacej a vyskumnej ¢innosti pracovnikov UJS.

2. Kniznica vypozic¢iava dokumenty absencne a prezencne.



3. Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje na prezencné vypozicky v priestoroch
kniznice. Ide o nasledovné dokumenty:

- slovniky, encyklopédie

- periodika

- zaverecné a kvalifikacné prace

- multimedia
4. Univerzitna kniZnica poskytuje vypozi¢ky na zéklade platného cCitatel'ského preukazu.
5. Univerzitna kniznica ma v odévodnenych pripadoch pravo regulovat’ vypozi¢ny ¢as.

6. Ak sa ziadany dokument nenachddza v univerzitnej kniznici, méze pouzivatel' poziadat
0 jeho vypozicanie prostrednictvom MVS.

7. Ak sa Ziadany dokument nenachadza vo fondoch kniznic v SR, méze UK UJS
S prihliadnutim na doélezitost’ vypozicky na Zziadost’ pouzivatela vypozicat dokument
prostrednictvom MMVS podl'a platnych dohéd Medzinarodnej asociacie knihovnickych
spolo¢nosti (IFLA). Naklady spojené s touto sluzbou hradi Citatel’.

8. UK UJS ma povinnost' pozi¢iavat' neposkodené dokumenty a Vv pripade poSkodenia
zabezpecCit’ opravu.

9. PouZivatelia st povinni:
a) chranit’ vypozic¢any dokument pred poSkodenim, stratou a znicenim,
b) dodrziavat vypozi¢nu lehotu dokumentov,

) hlasit’ poskodenie dokumentu alebo jeho stratu a nahradit’ vzniknuta Skodu.

ClL11
Vypozi¢na doba

1. Vypozicna doba dokumentov a maximalny pocet vypoziciek je uvedend v prilohe €. 1
Knizni¢ného poriadku UK UIJS.

2. Studenti so $pecifickymi potrebami maju predizent vypoziénu lehotu.

3. Pouzivatel je povinny pri vypoziciavani dokumentu podpisat doklad o vypozicanom
dokumente, ktory eviduje UK UJS.

4. Déatum vratenia vypozicaného dokumentu stanovuje knizni¢no-informacny systém.

5. O predizenie vypoziénej doby mozno telefonicky, e-mailom alebo osobne poziadat' 1x
pred jej uplynutim, ak dokument neziada iny pouzivatel. V odovodnenych pripadoch mozno
povolit’ d’alSie predlzenie vypozicky toho istého dokumentu, ale len po jeho predlozeni na
kontrolu.

6. Pouzivatel je povinny vratit dokument v stanovenej vypozi¢nej dobe. Ak pouZivatel
v stanovenej lehote nevrati dokument, alebo neprediZi vypozi¢na lehotu, je povinny zaplatit
poplatok z omeskania za kazdy dent omeskania za kazdy dokument po uplynuti vypozicnej
lehoty. Povinnost’ zaplatit’ poplatok z omeskania za¢ne plynat’ prvym pracovnym diiom po
uplynuti vypozi¢nej doby dokumentu.



7. 'V pripade, ze pouzivatel’ nevrati dokument, UK UJS mu posle upomienku. Prva a druhd
upomienku kniZnica posiela prostrednictvom e-mailovej adresy uvedenej pri registracii. Ak
pouzivatel' pozi¢any dokument nevrati ani po tretej upomienke, posle sa mu riaditel'ska
upomienka. Ak ani na zéklade riaditel'skej upomienky nebude pouzivatel’ adekvatne reagovat’,
vratenie dokumentu bude vyméahané sudnou cestou.

8. Vysku poplatkov za oneskorené vratenie dokumentu stanovuje Cennik poplatkov
a sluzieb UK UJS, ktory tvori Prilohu ¢. 2 Knizni¢ného poriadku UK UJS.

9. V odovodnenych pripadoch moze UK UJS stanovit’ aj kratSiu vypozi¢ni dobu ako
uvadza Knizni¢ny poriadok UK UJS, pripadne moze poziadat o bezodkladné vratenie
vypozi¢ané¢ho dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej doby.

CL 12
Rezervécia

1. Pouzivatel si méze pozi¢ané dokumenty rezervovat'.
2. Rezervaciu je mozné vykonat’ osobne v kniznici alebo prostrednictvom on-line katalogu.
3. Ak si pouzivatel dokumenty neprevezme do 10 dni, rezerviacia sa zrusi.

CL. 13
PoSkodenie a strata dokumentov

1. Pri vypozi¢ani dokumentu sa pouzivatel' zavizuje, ze v pripade poskodenia alebo straty
nahradi vzniknutd Skodu.

2. Pouzivatel nesmie vypozi¢any dokument d’alej pozi¢iavat’ d’alsim osobam. V pripade, ak
porusi tento zakaz, zodpoveda za Skodu tym spdsobenu v celom rozsahu.

3. Pouzivatel je povinny vratit dokument vtakom stave, vakom ho prevzal. Pri
vypoziciavani si ma dokumenty prezriet' a vSetky poskodenia nahlasit’. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a je povinny uhradit’ naklady na opravu
dokumentu.

4. Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ohlasit’ UK UJS poskodenie alebo stratu dokumentu.
UK UJS poZaduje nahrady za stratené a poSkodené dokumenty. Sucasne s nahradenim Skody
zaplati pouzivatel’ prislusné poplatky v zmysle Cennika poplatkov a sluZzieb UK UJS.

5. KbniZnica poZaduje nahradenie stratenych dokumentov tymito formami:

a) dodanie nahradného exemplara toho istého dokumentu v rovnakom vydani a
rovnakého ISBN,

b) ak pouzivatel’ takito nahradu neméze zabezpec€it, po dohode s kniZnicou je mozna
ndhrada inym, novsim vydanim toho istého titulu,

€) Vo vynimoé¢nych pripadoch inym hodnotnym dokumentom, ktory kniZznica moze prijat
ako nahradu. Ci je dokument prijatelny ako nahrada sa uré¢i po osobnej konzultacii so
zodpovednym pracovnikom UK UJS,

d) finan¢nou nahradou uréenou zodpovednym pracovnikom UK UIJS,

e) pouzivatel’ je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré UK UJS v suvislosti so stratou,
resp. poSkodenim dokumentu vznikli.



ClL 14
Poriadok Studovne

1. Priestory vSeobecnej Studovne UK UJS sluzia na prezencné Stadium fondov domécej a
zahranicnej literatury z tematickych oblasti v stlade s vedno-odbornym zameranim UJS
(knihy, skripta, encyklopédie, zborniky, vedecké prace) a umoznujld pristup k prirucnému
fondu slovnikov, fondu novin a ¢asopisov a legislativnych dokumentov.

2. IKT c¢ast’ studovne umoznuje pracu s informa¢nymi technolégiami — pristup k PC, ktoré
sU napojené na internet a pristup k elektronickym informaénym zdrojom. Pouzivatelia maju
moznost’ si pozicat’ elektronické dokumenty, ktoré st dostupné na poziadanie vo vSeobecnej
Studowvni.

3. Pred vstupom do Studovne je pouzivatel' povinny si odlozit' kabaty, tasky, aktovky,
ruksaky a pod. na ur¢ené miesto.

4. Pri vstupe do Studovne je pouzivatel povinny preukdzat sa Citatel'skym preukazom
pracovni¢kam vo vSeobecnej Studovni. Ak nie je pouzivatelom kniZnice, md moZznost’ sa
zaregistrovat’ do kniznice, pripadne si zaplatit jednorazovy poplatok, ktory plati na
jednodiovy vstup do vseobecnej Studovne v zmysle Cennika poplatkov a sluzieb UK UJS.

5. Zasady, ktoré je pouzivatel v Studovni povinny dodrziavat’:
a) predlozit’ pri prichode a odchode prinesené vlastné dokumenty,
b) vypnat mobilny telefon,
) chranit’ a neposkodzovat’ vypozic¢ané dokumenty,
d) v pripade poSkodenia dokumentu nahradit’ vzniknutu skodu,
e) zachovavat ticho a brat’ ohl'ad na ostatnych pouzivatel'ov studovne,
f) dodrziavat’ poriadok a Cistotu,
g) neprinasat’ do priestorov Studovni potraviny a ndpoje.
6. Pouzivatel’ ma pravo v Studovni vyuzivat
a) volne pristupny priru¢ny fond

b) fond kvalifikatnych a zavereCnych prac, noviny a casopisy, dokumenty z
priru¢nych skladov,

c) reprografické sluzby, z prezenéne pozi¢anych dokumentov ma pouzivatel moznost’ dat’ si
vyhotovit’ kdpiu za poplatok podl'a Cennika poplatkov a sluzieb UK UJS,

d) konzultacné, poradenské a reser$né sluzby pri vyhl'adavani dokumentov a informacii,
e) pristup na internet a vyhl'adavanie v on-line katalogu UK UJS,
f) technické zariadenia podl'a instrukcii zamestnancov kniznice.

7. Pri odchode zo Studovne je pouzivatel povinny vratit vSetky vypozi¢ané dokumenty
sluzbukonajlcemu zamestnancovi kniznice.



ClL 15
Zavereéné ustanovenie

1. Tento knizni¢ny poriadok nadobtida platnost’ dhom jeho podpisu rektorom Univerzity
J. Selyeho a tc¢innost’ 01. 03. 2014.

2. Vynimky z knizni¢ného poriadku povol'uje riaditel'’ka kniznice. O vynimke pisomne
informuje rektora UJS.

3. Neoddelitelnou sucastou Knizni¢ného poriadku su Prilohy: Vypozi¢né lehoty
dokumentov, Cennik poplatkov a sluzieb UK UJS a Vypozi¢ny ¢as UK UJS.

V Komarne, dia 26. 2. 2014

doc. RNDr. Janos Téth, PhD.
rektor UJS



Priloha ¢. 1

Vypozi¢na lehota dokumentov podl’a kategorii pouzivatelov

Vypozi¢na doba Maximéalny pocet
Kategoérie pouZivatel’ov (v mesiacoch) vypoZzitiek
Beletria D”
Pedagogicki, vedecki 6 12 10
a ostatni zamestnanci UJS,
pracovnici UK UJS
Studenti vietkych stupiiov 1 1 5
a foriem Studia UJS
Ostatné fyzické osoby 1 1 5
(vratane Studentov inych VS)
Studenti so 3pecifickymi 2 2 5

potrebami

D" - ostatné dokumenty (odborna, popularno-nauéna literatiira, uéebnice, skripta

apod.)
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Priloha ¢. 2

Cennik poplatkov a sluzieb UK UJS

Poplatok za vystavenie preukazu C 3,32 €/
Poplatok za registraciu pouzivatela A B, D bez poplatku
Poplatok za prolongaciu registracie pouzivatel'a A, B, D, bez poplatku
Poplatok za prolongaciu registracie pouzivatel'a C 3,32 €/
Jednorazovy poplatok za vstup do kniznice 0,66 €/
Sluzby

Poplatky MMV'S B,C,D v plnej vyske
Skenovanie dokumentov A /BC,D 0,06 €/
Tla¢ vlastnych textovych dokumentov (CB) A, B,C D 0,06 €/1xA4
Tlac¢ vlastnych textovych dokumentov (farebne) A B, CD 0,20 €/1xA4
Reprografické sluzby (len dokumenty z fondov UK UJS)

Format A4 — jednostranne (CB) B,CD 0,06 €/
Format A4 — obojstranne (CB) B,C,D 0,12 €/
Forméat A4 — jednostranne (farebne) B,C,D 0,20 €/
Forméat A4 — obojstranne (farebne) B,C,D 0,40 €/
Sankcné poplatky za poruSenie KniZni¢ného poriadku UK UJS

Vyhotovenie duplikatu preukazu pouzivatela C 3,32 €
PoSkodenie brozovaného dokumentu A B,C,D 1,60 €
Poskodenie viazaného dokumentu A /BC,D 3,30 €
Poskodenie ¢iarového kodu A, B,C D 0,60 €
Poskodenie ochranného kodu A /BC,D 1,60 €
Sankcné poplatky za nedodrZanie vypoZicnej lehoty (za kaZdy dokument)

Riaditel'ska upomienka (doporucenou postou) A B,CD 5€
Prekrocenie vypozicnej doby za kazdy dent omeskania A B, CD 0,17 €
Vymahanie sudnou cestou ABC,D v plnej vyske
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Priloha ¢&. 3

Vypozi¢ny ¢as UK UJS

Prevadzka pocas vyucéby v semestri

Pondelok - Piatok

pozicoviia a vSeobecna Studovia 8.15 - 16.00
Sobota

poziCoviiaa vSeobecnd Studovia 9.00 - 13.00
(kazdy parny tyzden)

Prevadzka mimo vyucby v semestri

Pondelok - Piatok

pozicovna a vSeobecna Studoviia 8.15 - 16.00
Sobota

pozicovia a v§eobecnd Studoviia 9.00 - 13.00
(kazdy parny tyzden)

Prevadzka v Case letnych prazdnin

Pondelok - Piatok

pozicovna a vSeobecna Studoviia 8.15 - 14.00
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