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Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Smernicu vydava Rektor Univerzity J. Selyeho (d’alej len ,,rektor a ,,UJS*) v zmysle
&l. 44 ods. 3 Statatu UJS (dalej len ,,3tatat™).
2. Utelom smernice je zabezpeGenie jednotnych podmienok a postupu pri priprave
a posudzovani zavere¢nych prac.
3. Smernica je zavdzna pre vSetky stcasti UJS a ich pracoviska a pre vSetkych Studentov
a zamestnancov UJS.
4. Podmienky pripravy a posudzovania zavere¢nych prac ustanovuji predovsetkym tieto
predpisy:
a) Zakon ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o vysokych Skolach®),

b) Zakon ¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,autorsky
zakon*),

c) Vyhlaska MS SR ¢&. 614/2002 Z.z. o kreditovom systéme §tidia,

d) Vyhlaska MSVVaS SR & 233/2011 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoladch o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

e) Metodické usmernenie MS SR 56/2011 o0 nalezitostiach zavereénych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupfiovani,

f) STN ISO 690:1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma
a Struktura,

g) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti,

h) STN ISO 2145: 1997. Dokumentéacia. Cislovanie oddielov a pododdielov
pisanych dokumentov,

i) STN ISO 690-2:2001 Informéacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’
2: Elektronické dokumenty alebo ich casti,

j) 1SO 7144:1986 Dokumentacia — Uprava diplomovych a kvalifikaénych prac
a podobnych dokumentov,

k) Studijny poriadok UJS.
5. Zaveretna praca je podla zdkona o vysokych Skolach sti¢astou Stadia podl'a kazdého
Studijného programu. Jej obhajoba je sucastou stadia podl'a kazdého Studijného



10.

11.

programu. Jej obhajoba je stcastou S§tatnej skusky® aje jednou z podmienok
uspesného ukoncenia Studia.

Skoliace pracovisko je pracovisko UJS alebo jej stidasti (napr. katedra alebo tstav),
ktoré vytvéara Studentovi materidlne a technické podmienky na vytvorenie zavereénej
préace. Skoliace pracovisko mdze na zaklade pisomnej dohody s UJS spolupracovat’ aj
s externym subjektom (sukromna firma, Statna lebo verejna organizacia a pod.).
ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta, ktord uskuto¢nuje pod vedenim
Skolitel'a/vediceho zavereCnej prace urceného vedicim Skoliaceho pracoviska;
v pripade externého Skolitela veduci Skoliaceho pracoviska urci Studentovi aj
konzultanta zo zamestnancov UJS.

Vsetky Ukony spojené so spracovanim, Upravou, registraciou, hodnotenim a
spristupnenim  zavere¢nych prac, rigoréoznych prac na UJS sa realizuje
prostrednictvom Akademického informacného systému UJS (d’alej len AIS).

Licenéna zmluva o pouziti $kolského diela® (d’alej len ,,licenéna zmluva®) je podla
autorského zakona zmluva medzi autorom a vysokou Skolou, ktora upravuje sp6sob
pouZitia a zverejnenia zaverecnej prace.

Podla autorského zakona zavere¢na praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na
splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajlicich z jeho pravneho vztahu k vysokej
Skole.

Sablona zavereénej prace je vzorovy dokument, ktory sliZi na unifikaciu vzhladu
zavereénych prac a pomoc Studentom pri tvorbe prace. Jej aktualizovana verzia je
zverejnena na webovej adrese kazdej fakulty UJS.

Clanok 2
Druhy zavere¢nych prac

Zaverecnou pracou je:

a) bakalarska praca® — pri $tadiu podla $tudijného programu prvého stupiia
(bakalarsky Studijny program),

b) diplomova praca* — pri §tadiu podla $tudijného programu druhého stupia
alebo Studijného programu podl'a § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach,

c) rigordzna praca® — jej obhajoba je sucastou rigoréznej skusky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoskolské vzdelanie, alebo v pribuznom
Studijnom odbore alebo

§ 51 ods. 3 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
§ 40 az 44 zdkona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich a aut. pradvom (autorsky

§ 52 ods. 4 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov
8 53 ods. 3 a 4 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov
§ 53 ods. 8 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov



d) dizerta¢na praca® — pri $tadiu podla $tudijného programu treticho stupiia
(doktorandsky Studijny program).

Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov
rieSeného problému. Student ma preukazat’ schopnost pracovat sdoméacou aj
zahrani¢nou odbornou literatarou, vybrat’ z nej podstatné informacie pre svoju tému,
uplatnit’ svoje schopnosti pri zhromazd’ovani, interpretacii a spracuvani zékladnej
odbornej literatary. Moze mat’ prvky povodnosti, sumarizacie a kompilécie, pripadne
moze ist’ o aplikaciu v praxi alebo o riesenie ¢iastkovej ulohy.
Diplomova préaca sa liSi od bakalarskej prace rozsahom a kvalitou spracovania témy.
Spracovanim diplomovej prace ma Student preukézat’ schopnost’ samostatne ziskavat’
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich uplatiovat’ a pouzivat pri riesSeni
konkrétnych problémov. Diplomova praca méze mat’ charakter teoreticky, vyskumny
alebo aplikacny.
Rigordéznou pracou sa na zaklade samostatného Studia overuje schopnost’ Studenta
preukazat’, ze v Studijnom odbore ma hlbsie vedomosti v jeho SirSom zéaklade a je
sposobily osvojovat’ si samostatne nové vedecké poznatky a je schopny ziskané
vedomosti aplikovat’ tvorivym spdsobom v praxi.
Dizerta¢nou pracou ma Student preukédzat’ schopnost’ a pripravenost’ na samostatni
vedecku a tvoriva Cinnost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, alebo na samostatnd
teoreticku a tvoriva umelecku ¢innost’. Praca prezentuje vysledky vedeckého badania
a aplikdciu vysledkov vyskumu v spoloCenskej praxi. Vyznacuje sa vysokym
stupfiom analyzy a syntézy poznatkov a tiez dostatoénym prehl'adom existujlcej
odbornej literatury. Vysledkom dizertacnej prace by malo byt ziskanie novych
poznatkov v danej problematike.
Kazdéd zéverecnd praca musi byt originalna a vypracovana individudlne. Zaverecna
praca musi byt’ vytvorena autorom tak, aby sa dodrzali pravidla prace s informa¢nymi
zdrojmi. Zéverecnd praca nesmie mat’ charakter plagidtorstva anesmie narsat
autorské prava inych autorov. Autor je povinny dosledne a spravne citovat’ pouzité
informaéné zdroje, menovite a konkrétne uviest' vysledky, presne opisat’ pouZité
metody a pracovné postupy, zdokumentovat' laboratorne ainé vysledky a terénne
vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.
V pripade zistenia, Ze zéaverecnd praca obsahuje cudzie casti bez uvedenia

informacéného zdroja, poklada sa takato praca za neakceptovatelnu.

Clanok 3
Zadavanie zavereénych prac

Navrhy tém bakalarskych adiplomovych prac sa vypisuju a zverejiuju sa
prostrednictvom Akademického informacného systému UJS (d’alej len , AIS)

§ 54 ods. 3 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov



v termine stanovenom harmonogramom prislusného akademického roka. Za
zverejnenie tém zaverecnych prac zodpoveda veduci Skoliaceho pracoviska.

Student sa na bakalarsku a diplomovu pracu prihlési prostrednictvom AlS. Prihlasku
Student vytlaci, podpise a odovzda na Studijné oddelenie dekanatu fakulty, na ktorej je
zapisany.

Navrhy tém rigoréznych prac sa zverejiiuju prostrednictvom webovych stranok
fakulty, ktord zaroven zverejni aj spdsob a terminy prihlasovania sa Studentov na
Stadium. Termin zverejnenia tém rigoréznych prac je ureny harmonogramom
akademickeho roka.

Navrhy tém doktorandskych prac sa zverejiiuji prostrednictvom webovych stranok
fakulty, ktora zaroven zverejni aj spdsob aterminy prihlasovania sa Studentov na
Stidium. Termin zverejnenia tém doktorandskych prac je ur¢eny harmonogramom
akademického roka.

Zadanie zavereCnej prace (d’alej len ,,zadanie*) je dokument, ktorym UJS stanovi
Studentovi Studijné povinnosti v savislosti s vypracovanim zaverecnej prace.

Zadanie vypractva Skolitel'/vedici zavere¢nej prace prostrednictvom AIS.

Vedulci Skoliaceho pracoviska prostrednictvom AIS schvali Studentovi zadanie,
Skolitel'a/vedticeho zaverecnej prace, pripadne konzultanta zaverecnej prace, vytlaci
zadanie, potvrdi spravnost’ udajov svojim podpisom a zadanie doruci Studentovi.
Zadanie musi byt schvalené a Studentovi dorucené najneskér do 31. oktdbra na
zaciatku akademického roka, v ktorom sa uskutocni obhajoba zaverecnej prace.

Clanok 4
Struktira zaveretnej prace

Zavere€na praca obsahuje tieto hlavné Casti:
a) uvodna Cast,
b) hlavna textova Cast’,
c) prilohy (nepovinné),
d) zaverecna Cast’ (nepovinné).
Uvodna &ast’ zavereénej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie,
d) podakovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Stdtnom jazyku,
f) abstrakt v jazyku prace, ak je iny ako v bode e)
g) abstrakt v anglickom jazyku, ak je iny ako v bode f),
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),



J) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),
k) slovnik (nepovinné).

3. Obal zavere¢nej prace (priloha A) obsahuje’:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov zavereénej prace a podnazov prace, ak sa pouZzil (nepovinné),
d) oznacenie zavereCnej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertatna

praca),

e) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) rok predlozenia.

4. Na titulnom liste zdvereénej prace sa uvadzaju tieto informacie (priloha B)®:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov prace a podnazov préace, ak sa pouZzil (nepovinng),
d) oznacenie zavere¢nej prace (bakalarska, diplomova a dizerta¢na),
e) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) nazov Studijného programu,
g) nézov Studijného odboru,
h) meno, priezvisko a tituly skolitel'a/vediuceho zaverecnej prace,
i) meno, priezvisko a tituly konzultanta z UJS v pripade externého skolitel’a,
J) nazov Skoliaceho pracoviska,
k) miesto a rok predloZenia.

5. Zadanie je kopia oficidlneho zadania zavereCnej prace podla Clanku 3 schvalena
veducim Skoliaceho pracoviska.

6. Podakovanie autora zdverecnej prace je nepovinnd strana zaverecnej prace. Obsahuje
pod’akovanie Skolitel'ovi/vediicemu zavere¢nej prace a d’alsim osobam, pracoviskdm
alebo institicidm za pomoc a podporu pri vypractvani préce.

7. Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej strutnom obsahu, vysledkoch
a vyzname celej prace. Sucast'ou abstraktu je 3 — 5 klicovych slov. Abstrakt sa piSe
suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie
abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.

8. Obsah je prehl'ad necislovanych a ¢islovanych casti (kapitol) prace.

9. Zoznam ilustrécii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispejd k zvyseniu

prehl'adnosti, jednoznac¢nosti vykladu a zrozumitel'nosti prace.

7 Na obale rigoroznej prace sa uvadzaju Gidaje podl'a odseku 3 pism. a), c), d), f) a g). Na obale
rigordznej prace sa d’alej uvadza oznacenie, ¢i ide o rigoréznu précu, a ak sa rigorézne konanie uskuto¢iiuje na
fakulte, uvadza sa aj nazov fakulty.

8 Na titulny list rigor6znej prace sa vzt'ahuju ustanovenia ¢l. 4 0ds. 4 pism. a), ¢), €), 9), j) a k). Na
titulny list rigordznej prace sa ustanovenia ¢l. 4 ods. 4 pism. h) vztahuju, ak bol pre rigoréznu pracu uréeny
Skolitel. Na titulnom liste rigor6znej prace sa d’alej uvadzaja: nazov fakulty, na ktorej sa rigor6zne konanie
uskutociiuje, ak sa uskutocniuje na fakulte a oznaCenie prace (rigorézna praca).
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Hlavnu textovu Cast’ zdverecnej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom

jazyku),

e) zoznam pouZzitej literatury.
V tvode autor struc¢ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktord je predmetom zéavereCnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, ciel'mi
a zdmermi prace. Autor vvode zdoéraziiuje, pre¢o je praca dolezita a preCo sa
rozhodol spracovat’ danti tému. Uvod ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je
spravidla 1 az 2 strany.
Jadro je hlavnd Cast’ prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky
a pod., ktoré sa vzostupne ¢isluju. Kazda nova kapitola prvej urovne sa zafina na
novej strane.
Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma
jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.
V Casti SuCasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informécie a
poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované
prace domécich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne
30%.

Cast’ Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sucastou su
aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuji dosiahnutie ciel’a hlavného.

Cast’ Metodika prace a metody skimania spravidla obsahuje:

a) charakteristika objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metody vyhodnotenia a interpretécie vysledkov,

e) Statistické metody.
Vysledky prace a Diskusia st najvyznamnej$imi ¢ast'ami zaverecnej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa
musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit’. Zaroven sa
komentuju vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov.
Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia mozu tvorit’ aj jednu samostatnti ¢ast’



a spolocne tvoria spravidla 30 az 40 % zaverecnej prace.

18.V Zavere je potrebné v struénosti zhrnut' dosiahnuté vysledky vo vztahu
k stanovenym cielom. Rozsah Zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa
neocisluje.

19. Ak je zavereCnda praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé
v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zavere¢nej prace.

20. Zoznam pouZitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych liter&rnych zdrojov, ktoré musia
kore$pondovat’ s citdciami pouZitymi v texte.

21. Nepovinnd Cast’ Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zacina na novej strane, je oznacena samostatnym vel’kym pismenom
a zoznam priloh je sti€astou obsahu.

22. Nepovinna Zaverecnd Cast’ prdce modze obsahovat’ register prace, zivotopis autora
a d’alSie dodatkové materialy.

Clanok 5
Citécie a bibliografické odkazy

1. Pri citovani mozno hodnotit’ etiku citovania a techniku citovania. Etika citovania
uruje sposob dodrziavania etickych noriem vo vztahu kcudzim myslienkam
a vysledkom, ktoré sd obsiahnuté vinych dokumentoch a v pouZitej literatire.
Technika citovania vyjadruje, ¢i aako spravne, podla normy®, autor spaja miesta
v texte so zaznamami o dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych odkazov.

2. Pri zavere¢nych pracach sa odporica pouzivat’ metédu citovania podla prvého udaja
(mena) a datumu pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkdch prvy (daj (priezvisko
autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy
Udaj uZ nachadza v rdmci textu, v zéatvorkach za nim sa uvedie len rok. V pripade
potreby sa v zatvorkach uvedi za rokom aj ¢isla citovanych stran. Ak maja dva alebo
niekol'’ko dokumentov ten isty prvy udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami
(@, b, c, a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazoch. Pri citovani je dblezité, aby autor prihliadal na Specifika
jednotlivych vednych disciplin.

3. Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom
poradi. Su usporiadané podla prvého prvku (tdaja), za ktorym nasleduje rok vydania
dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismena, ktorymi sa odliSuju
odkazy s rovnakym prvym udajom a rokom vydania.

4. Popis prikladov citécii je v prilohe C.

% STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.
STN ISO 690-2: 2001, Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2 : Elektronické dokumenty
alebo ich Casti.



Clanok 6
Formalna uprava zaverecnej prace

Zavere€na praca sa vypracuva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku, v prvej osobe
mnozného ¢isla v minulom case. Na UJS sa zavere¢na praca piSe spravidla v jazyku
Studijného programu. Zaverecna praca so sthlasom veduiceho katedry na ktorej sa
Studijny program realizuje, mo6ze byt napisana a obhajovand aj v inom jazyku.
V pripade cudzojazy¢ného spracovania musi praca obsahovat' aj abstrakt (suhrn)
v $tatnom jazyku® v rozsahu jednej normostrany.
Odporuc¢any typ pisma je Times New Roman, velkost’ 12 a je jednotny v celej praci.
Odporucané nastavenie strany — riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm,
zhora a zdola 2,5 cm, orientéacia na vysku, format A4.
Odporacany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov
vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 strdn (90 000 az 126 000 znakov),
rigor6zna praca 60 az 80 stran (150 000 az 200 000 znakov) a dizerta¢nej prace 80 az
120 strén (144 000 az 216 000 znakov).
ZavereCna praca musi byt napisand podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).
Praca ma Standardn Upravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literaturu.
Zaverecné prace sa vypracuvaju v elektronickej podobe, priCom predkladaju sa
v elektronickej a v listinnej podobe zviazané v pevnej vizbe (nie hrebenovej) tak, aby
sa jednotlivé strany nedali vyberat’.
Clinok 7
Predkladanie zaverecnej prace, licenéna zmluva, ¢estné prehlasenie

Student nahrava do AIS UJS svoju zavereénu pracu osobne do terminu uréeného
harmonogramom 3tGdia UJS pre dany akademicky rok. Student pritom zada aj
metaudaje zavereCnej prace (kliCové slova, pocet stran, abstrakty), eviduje
podrobnosti licenénych zmlav a oznaci pracu za finalnu. V pripade rigoréznych prac
pracu do AIS nahra na to pisomne opravnena osoba fakulty UJS.

ZavereCna praca arigor6zna praca sa vkladd do AIS UJS vo forméte Portable
Document Format (.pdf) s moznostou prevodu na Cisty text (dokument nesmie byt
oskenovanou verziou tlacenej podoby zaverecnej prace).

Zavereéné prace popri elektronickom odovzdani v AIS sa odovzdavaju v listinnej
podobe v dvoch (bakalarske, diplomové arigorézne préace) av Styroch fyzickych
vyhotoveniach (dizertatné prace) na prislushom oddeleni dekanatu fakulty, na ktorej
je Student zapisany do dvoch tyzdnov od terminu podania prace. Fyzické vyhotovenie
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10.

11.

prace musi byt identickd s odovzdavanou elektronickou verziou prace, ktord bola
oznacena ako findlna v AIS UJS.

Spolu s fyzickymi vyhotoveniami prace autor predlozi nim podpisany navrh licen¢nej
zmluvy pre CRZP. Néavrhy licenénych zmliv su vytvorené prostrednictvom AIS UJS.
Podpisané navrhy licencnych zmlav odovzdéava autor v 2 exemplaroch.

Ak autor v predloZzenom navrhu licen¢nej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dlhSiu
ako 12 mesiacov, sucasne predlozi UJS odévodnenie Ziadaného prediZenia odkladnej
lehoty.

Licen¢na zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dia dorucenia jej navrhu. Licencéné
zmluvy zo strany nadobudatela podpisuje dekan prislusnej fakulty. Licencné zmluvy
sa podpisuju v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis sa zaklada v osobnom spise
Studenta resp. uchddzaca v rigor6znom konani na Studijnom oddeleni fakulty a druhy
dostane autor najneskor na obhajobe zavereénej alebo rigordznej praci.

Ku kazdému posudku k zaverecnej praci alebo rigordznej praci, autor prislusného
posudku predlozi UJS nim podpisany navrh licencnej zmluvy. Navrh licencne;j
zmluvy je vytvoreny prostrednictvom AIS UJS. Licenéné zmluvy sa uzatvaraja
prostrednictvom AIS UJS. Licen¢na zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dia dorucenia
jej navrhu. Obe zmluvné strany podpisuji zmluvu rovnakym spésobom.

UJS zasiela prostrednictvom svojho informac¢ného systému prevadzkovatel'ovi
centralneho registra zavereCnych a rigordznych prac informaciu o uzatvoreni
licen¢nej zmluvy k zavereCnej praci alebo rigoroznej praci a licencnej zmluvy k
posudku k zaverecnej praci alebo rigor6znej praci.

Ak je autor v pravnom vzt'ahu s UJS, ako Student, uchadza¢ v rigor6znom konani,
alebo zamestnanec, vyplia &estné vyhlasenie v AIS. Takto vyplnené &estné
vyhlasenie doru¢i autor do centrdlneho registra zdverecnych prac prostrednictvom
AIS UJS.

Ak autor nie je v pravnom vztahu s UJS podla odseku 9, dorucuje Cestné vyhlasenie
do centralneho registra zavere¢nych prac v listinnej podobe.

Ak bola zaveretna praca, rigordzna praca, pripadne jej Cast’ vydand vo viacerych
periodickych alebo neperiodickych publikaciach, mdze autor informacie o vSetkych
vydanych cCastiach prace a o vSetkych publikacidch uviest v jednom cCestnom
vyhléseni.

Clanok 8
Hodnotenie a obhajoba zavere¢nej prace



Zavere¢nu pracu hodnoti Skolitel'/veduci zavere¢nej prace a jeden oponent, v pripade
dizertaénej prace traja oponenti (d’alej len ,,oponent™). Skolitela/vediiceho zévereénej
prace a oponenta zavere¢nej prace urcuje vedutci Skoliaceho pracoviska.
Skolitel/veduci zavereénej prace a oponent vypracuju posudok na zavereénu pracu
prostrednictvom AIS vyplnenim ureného formulara. Posudok sa zameriava
predovsetkym na posudenie:

a) aktualnosti a naro¢nosti zadanej témy prace,

b) zorientovania sa Studenta v danej problematike predovietkym analyzou

domacej a zahrani¢nej literatury,

¢) vhodnosti zvolenych metdd spracovania rieSenej problematiky,

d) formulacie ciel'ov prace a miery ich splnenia,

e) rozsahu a urovne dosiahnutych vysledkov,

f) analyzy a interpretacie vysledkov a formulacie zaverov préace,

g) vyuziteInosti vysledkov v praxi,

h) prehladnosti a logickej Struktury prace,

i) formalnej, jazykovej a Stylistickej Urovne préace.
Sucastou posudku je aj posudenie silnych aslabych stranok prace, odportcania,
otazky alebo namety tykajice sa obhajoby zavere¢nej prace a navrhované vysledné
hodnotenie zavere¢nej prace. Posudky musia byt spristupnené Studentovi najmene;j tri
dni pred obhajobou zaverecnej prace prostrednictvom AIS. V pripade dizertacnych
prac musia byt’ posudky poskytnuté Studentovi minimalne dva tyzdne pred obhajobou.
Pri hodnoteni zavere¢nej prace s rozdielom viac ako 2 stupne medzi hodnotenim
Skolitel'a/vediiceho zavere¢nej prace aoponenta, poZiada veduci katedry oboch
posudzovatel'ov o prehodnotenie posudkov, alebo zabezpec¢i vypracovanie dalSieho
posudku.
Ak je bakalarska alebo diplomova praca hodnotend Skolitel'om/vediicim zaverecnej
prace alebo oponentom klasifikacnym stupiom FX, Student ma pravo pracu
obhajovat’. V pripade dizertaénej prace moze Student pracu obhajovat’ iba v pripade,
ak aspon Skolitel’ a jeden oponent alebo dvaja oponenti odporucaju pracu k obhajobe
(hodnotia inou znamkou ako FX).
Obhajoba zaverecnej prace sa uskutocnuje spravidla za pritomnosti Skolitel'a/vediiceho
zavereCnej prace a aj oponenta na pracovisku UJS pred komisiou pre Statne skusky,
ktord menuje dekan fakulty.

Clanok 9
Uchovavanie a zverejniovanie zavereénych prac



1. Uspesné obhajené zavereéné a rigorozne prace v elektronickej forme su trvale
uchovavané  prostrednictvom  Centrdlneho  registra  zavereCnych  prac
a prostrednictvom AIS UJS.

2. Spdsob zverejnenia obhdjenej zavereénej alebo rigordznej prace, resp. jej
nezverejnenie moze prehodnotit’ skuSobna komisia na zaklade hodnovernych
podkladovych materidlov, ktoré sa uchovavaju ako priloha protokolu zaverecnej
prace. Zmenu v zverejneni oznamia pisomne dekanovi prislusnej fakulty.

3. Dekan najneskdr do 30. septembra nasledujuceho akademického roka poskytne
univerzitnej kniZznici menovity zoznam Studentov, ktori UspeSne absolvovali obhajobu
zaverecnej prace, vo forme odovzdavacieho a preberacieho protokolu (na zaklade
exportu udajov z AIS), v elektronickej a dvoch tlacenych exemplaroch. Tento zoznam
obsahuje: meno, priezvisko, ID Studenta, datum CRZP, mesiace znepristupnenia a
tému ZP. Vzor protokolu tvori prilohu D tejto smernice. Z protokolu 1 tlaceny a
podpisany exemplar zostane v kniznici, druhy podpisany exemplar kniZnica vrati na
fakultu. Dekan spolu s protokolom zabezpec¢i odovzdanie jedného vytlacku zaverecnej
prace univerzitnej kniznici, ktord zabezpeci bibliograficku registraciu, uchovavanie a
spristupnenie obhajenych prac.

4. Dekan najneskér do 30. septembra nasledujuceho akademického roka zabezpeci, aby
obhajené zaverecné prace v AIS2 boli v stave ,,archivovane v crzp“. Do 4 mesiacov
od tohto terminu univerzitnd kniznica zabezpeci bibliograficka registraciu obhajenych
prac v katalogu DAWINCI prostrednictvom exportu z AIS2.

Clanok 10

Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost’ a U¢innost’ diiom schvalenia Kolégiom rektora UJS.
Je G€inna pre vsetky zéverecné a rigordzne prace podané po tomto termine.

2. ZruSuje sa Smernica ¢. 6/2009 o uprave, registracii, spristupneni a archivacii
zavereénych prac na Univerzite J. Selyeho zo dna 16. 11. 2009.

V Komarne dia 12. 12. 2011 doc. RNDr. Janos Toth, PhD.
rektor UJS



Prilohy:
A. Vzor obalu zaverecnej prace
B. Vzor titulného listu zdverecnej prace
C. Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2

D. Odovzdavajuci a preberajuci protokol obhajenych zavere¢nych prac



Priloha A — Vzor obalu zavere¢nej prace v slovenskom jazyku

UNIVERZITA J. SELYEHO
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE

Oznacenie prace

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora
rok predlozenia



Priloha A — Vzor obalu zavere¢nej prace dvojjazy¢ny

UNIVERZITA J. SELYEHO - SELYE JANOS EGYETEM
NAZOV FAKULTY - A KAR MEGNEVEZESE

NAZOV PRACE - A ZARODOLGOZAT CIME

Oznacenie prace - A zarodolgozat megjelolése

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora -
Keresztnév, vezetéknév, a szerzé akadémiai és tudomanyos fokozatai
rok predlozenia - a beterjesztés éve



Priloha B — Vzor titulného listu zavere¢nej prace v slovenskom jazyku

Studijny program:

Néazov Studijného odboru:

Skolitel:

Konzultant;

Skoliace pracovisko:

UNIVERZITA J. SELYEHO
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE

Oznacenie prace

nazov

nazov

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-
pedagogické tituly
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-
pedagogické tituly

nazov

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora

miesto a rok predlozZenia



Priloha B — Vzor titulného listu zavere¢nej prace dvojjazyény

UNIVERZITA J. SELYEHO - SELYE JANOS EGYETEM
NAZOV FAKULTY - A KAR MEGNEVEZESE

NAZOV PRACE - A ZARODOLGOZAT CIME

Oznacenie prace - A zarodolgozat megjelolése

Studijny program: nazov

Tanulmanyi program: megnevezés

Néazov Studijného odboru: nézov

Tanulmanyi szak megnevezése: megnevezés

Skolitel” tituly, meno, priezvisko, akademicke tituly

Témavezeto: keresztnév, vezetéknév, akadémiai és tudoméanyos
fokozatok

Konzultant: meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-

Konzulens: pedagogické tituly - keresztnév, vezetéknév,

akadémiai és tudomanyos fokozatok
Skoliace pracovisko: nazov

Tanszék megnevezése: megnevezes

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora -
keresztnév, vezetéknév, a szerz6 akadémiai és tudomanyos fokozatai
miesto a rok predloZenia - a beterjesztés éve és helye



Priloha C — Priklady popisu dokumentov citécii podra ISO 690 a ISO 690-2

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazov : podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Vydavatel'ské udaje (miesto :
vydavatel’), rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak st traja autori oddel’'uju sa poml¢kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy
autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:
OBERT, V. Néavraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129 s.
ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. - SIEKEL. P. - TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava
Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. Anatémia a biol6gia ¢loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:
Autor. N&zov. Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok, ro¢nik, ¢islo
zvézku, rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania v informagnej vede. In Pedagogicka
revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN
0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania.
ISBN. Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-
7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referati: z mezinarodni vedecké
konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a
jejich vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.



Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. N&zov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, datum vydania.
Détum aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT _KNOVEL_DISPLAY
bookid=1347& EXT KNOVEL DISPLAY_fromSearch=true& EXT _KNOVEL DISP
LAY _searchType=basic> .

Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. N&zov. In Ndzov casopisu. [Druh nosic¢a]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo [datum
citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-
10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosi¢a]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifika¢éné prace

Prvky popisu:

Autor. Nazov préace : oznacenie druhu prace (dizertaéna, doktorandska). Miesto vydania :
Nézov vysokej $koly. Rok vydania. Pocet stran.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomdcka pre praktickd vyu¢bu na hodinach vytvarnej
vychovy pre 2. stupen zakladnych $kol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov préce : druh spravy (VEGA, priebezné sprava). Miesto vydania : Nazov
inStitacie, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:


http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3E%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3E%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3E%20

BAUMGARTNER, J. akol. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, slachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy
Popis prvku:
Oznacenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok schvalenia, alebo ¢innosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktdra. 1998.



Priloha D Odovzdavajlici a preberajtici protokol obhajenych zaverecnych prac v akademickom roku 20..../20....

Odovzdavajuci: (meno, priezvisko,
titul, funkcia, podpis)

Preberajtci: (meno, priezvisko, titul,
funkcia, podpis)

Datum, miesto odovzdania zaverecnych prac:

Odovzdavajuci vyhlasuje, Ze zaverecné prace v zoznamu odovzdal celkovo, bez nedostatkov.
Preberajuci vyhlasuje, Ze spominané zaverecné prace prevzal celkovo, bez nedostatkov.

Tento zaznam na znak suhlasu bez vyhrad podpisali vSetci pritomni. Zadznam je vyhotoveny vo dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden dostane odovzdavajuci a
jeden kazdy preberajuci.

P.c. Meno Priezvisko ID Studenta Datum CRZP | Mesiace znepristupnenia | téma ZP




