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] ClL1
Uvodné ustanovenia

1. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity J. Selyeho (d’alej ,,UK
UJS*) upravuje vzajomné vztahy UK UJS a pouzivatel'ov.

2. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok UK UJS (d’alej ,,kniznicny poriadok®) je zavédzny pre
vsetkych pouzivatel'ov UK UJS.

Cl.2
Poslanie univerzitnej kniznice

1. UK UJS je akademickou kniZznicou a zaroven vedecko-informaénym pracoviskom
Univerzity J. Selyeho (dalej ,,UJS*). Sluzi potrebam najmd vedecko-pedagogickym
a odbornym zamestnancom ako i Studentom UJS avramci svojich moznosti aj ostatnej
odbornej verejnosti.

2. Cinnost’ univerzitnej kniZnice sa riadi zdkonom &. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a
0 zmene a doplnenl'vniektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢&. 183/2000
Z. 2. 0 knizniciach, Statitom UJS, Organizatnym poriadkom UK UJS.

3. Poslanim kniznice je podporovat’ vyucbu a samostatné tvorivé Stadium na univerzite,
zabezpecovat® slobodny pristup k informacidm Sirenym na vsSetkych druhoch nosicov
prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb, podporovat’ celozivotné vzdeldvanie a
duchovny rozvoj l'udi.

4. UK UJS poskytuje knizni¢no-informacéné sluzby najmé ucitel'om, vedeckym a odbornym
zamestnancom UJS, Studentom vSetkych foriem vysokoSkolského Studia UJS a ostatnej
odbornej verejnosti v rozsahu stanovenom knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom.

5. UK UJS je pracoviskom pre bibliograficki registraciu publikac¢nej Cinnosti ucitelov,
vedeckych a odbornych pracovnikov UJS, d’alej pracoviskom medziknizni¢nej vypoziénej
sluzby a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby.

6. Zariadenie UK UJS a knizni¢né fondy UK UJS st majetkom UJS. Povinnost'ou kazdého

pouzivatel'a je chranit’ ho a neposkodzovat’ — pripadné poSkodenie alebo stratu je nutné
nahradit’.

CL3
Knizni¢ny fond

1. UK UIJS buduje univerzalny knizni¢ny fond dokumentov v tlacenej a elektronickej podobe
v sulade s vedecko-odbornou profilciou Studijnych programov UJS a poZiadavkami
jednotlivych pracovisk UJS, ktory odborne spractva, spristupiiuje a ochranuje.

2. Knizniény fond UK UIJS sa zvel'ad'uje nakupom, darom a vymenou.

3. UK UJS ma pravo povinného vytlacku z vydavatel'skej Cinnosti vSetkych sucasti UJS
V pocte Sks.



Cl 4
Sluzby

UK UIJS svojim pouzivatelom na zéklade platného knizni¢ného poriadku poskytuje tieto
knizni¢no-informacné sluzby:

1. Vypozicné sluzby:

3)
b)

c)

absen¢né (mimo priestorov UK UJS),
prezenéné (vypozicky v priestoroch kniznice),

medziknizni¢na vypozi¢nu sluzbu (d’alej len ,,MVS*) a medzinarodnu vypozi¢na
sluzbu (d’alej len ,, MMVS®).

2. Speciélne sluzby:

3)
b)

)
d)

€)

f)

9)

bibliograficko-informa¢né a reSer$né sluzby,

adresné rozSirovanie informacii, podl'a konkrétnych poziadaviek pouzivatel'ov,
pristup k internetu,

vzdelavacie sluzby,

pristup Kk elektronickym informaénym zdrojom (EIZ) resp. sprostredkovanie
dokumentov v elektronickej forme,

bibliograficka registracia vystupov publikacnej Cinnosti v silade so smernicou
MSVVaS SR ¢ 456/2012 Z.z. o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacne;j
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov,

vystupy z databazy publikacnej ¢innosti a ohlasov pracovnikov UJS.

3. Reprografické sluzby:

sa poskytuju len pre vedecké, Studijné a kultirne potreby pouzivatelov vylucne z
dokumentov vo fondoch UK UJS v sulade so Z&konom o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom ¢. 618/2003 Z. z. v zneni zmien a novelizécii (d’alej
len ,,autorsky zakon*),

v sulade s ustanoveniami § 24 autorského z&kona sa nezhotovuja kopie celych knih,

za zhotovenie kopie sa uctuje stanoveny poplatok podl'a Cennika poplatkov a sluzieb
UK UJS (Priloha ¢. 2)

CL5
Podmienky poskytovania sluzieb

1. Studentom a zamestnancom UJS poskytuje UK UJS zakladné vypoZi¢né sluzby bezplatne.
Za registraciu, jej predlzenie, reprografické sluzby a ostatné Specialne sluzby uctuje UK
poplatky podl'a Cennika poplatkov a sluzieb UK UJS.

2. MVS a MMVS je pre zamestnancov UJS bezplatna.



3. Internet v priestoroch UK UJS slGZi predovietkym pre Studijné avzdelavacie ucely.
Pristup K internetu sa poskytuje UK UIJS len registrovanym pouzivatelom UK UJS.

4. Préca s internetom je ¢asovo limitovana, jej dizku ovplyviluji prevadzkové moznosti
kniznice a Casovy limit mézu stanovit zamestnanci UK UIJS. Pri praci s Internetom sa
zakazuje prezeranie stranok propagujicich nasilie, rasovi neznaSanlivost, faSizmus
a pornografiu.

CL6
Registracia pouzivatela

1. Pouzivatelom UK UJS moze byt fyzicka osoba, ktord sa preukaze platnym obcianskym
preukazom a platnym preukazom Studenta alebo identifika¢nou kartou zamestnanca UJS.
Pouzivatel' sa zaregistrovanim a podpisanim Ccitatel'skej prihlasky zavézuje k dodrziavaniu
vSetkych ustanoveni knizni¢ného poriadku UK UJS.

2. UK UJS chrani osobné udaje pouzivatel'ov a pracovnici UK UJS st povinni dodrziavat’
ustanovenia zékona ¢ 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov vo veci spracovania osobnych tidajov Citatel'ov.

ClL.7
Kategorie pouzivatelov

1. UK UJS poskytuje svoje sluzby pouzivatelom v tychto kategdriach:

A — pedagogicki, vedecki a ostatni odborni zamestnanci UJS, vratane zamestnancov UK
UlJS,

B — Studenti vSetkych stupiiov a foriem Stadia UJS,
C - ostatné fyzické osoby (vratane studentov inych VS),

D — $tudenti so $pecifickymi potrebami podl'a Vyhlasky MSVVaS SR ¢. 458/2012 Z. z. o
minimalnych narokoch Studenta so Specifickymi potrebami.

2. Kategoéria pouzivatela urcuje podmienky a rozsah poskytovanych kniZzni¢no-
informacnych sluzieb. Kategodria pouzivatel'a UK UJS sa ur¢i na zéklade vyplnenej Citatel'skej
prihlasky a dokladov, ktoré je pouzivatel’ povinny pri registracii predlozit’.

5 CL.8
Citatel’'sky preukaz UK UJS

1. Citatel'sky preukaz opraviuje pouzivatel'a UK UJS vyuzivat fondy a sluzby univerzitnej
kniznice v zmysle kategorizacie pouzivatelov. Citatel'sky preukaz pre pouzivatelov sa
vystavuje po registracii pouzivatel’a a uhradeni prislusnych poplatkov.

2. Studenti so $pecifickymi potrebami (kategéria D) st oslobodeni od poplatkov pri
registracii i pri obnoveni registracie.

3. Studentom UJS vsetkych foriem $tadia spiiia funkciu ¢itatel'ského preukazu preukaz
Studenta UJS a pre zamestnancov preukaz zamestnanca UJS.



4. Pouzivatelom kniznice sa stava fyzicka osoba v Kategérii C zaregistrovanim a vydanim
CitateI'ského preukazu, ktory je neprenosny.

5. Platnost’ preukazu trva u zamestnancov UJS (kategéria A) pocas doby pracovného
pomeru, u Studentov UJS (kategoria B) pocas doby Studia a ostatné fyzickeé osoby (kategdria
C) si platnost’ ¢itatel'ského preukazu kazdorocne obnovuju.

4. Na overenic totoznosti pouzivatela maju zamestnanci UK UJS kedykol'vek pravo
vyziadat’ si Citatel'sky preukaz. Za pripadné zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho
drzitel’.

5. PoSkodenie alebo stratu Citatel'ského preukazu je pouzivatel povinny bezodkladne

nahlasit’ UK UJS. Za vydanie duplikéatu preukazu zaplati pouzivatel' poplatok podl'a Cennika
poplatkov a sluzieb UK UJS.

6. Pouzivatel je povinny nahlasit UK UJS zmenu svojho priezviska, bydliska a inych udajov
najneskor do 14 dni.

7. Student UJS, ktory konéi alebo prerusuje $tadium, je povinny predlozit §tudijnému
oddeleniu prislusnej fakulty aj potvrdenie o vyrovnani zaviazkov voéi kniznici.

8. Zamestnanec UJS pri ukonceni pracovného pomeru alebo pri dlhotrvajiicej nepritomnosti,
napr. zahrani¢na stdz, materskd dovolenka a pod., je povinny vratit' kniZznici vSetky
vypozi¢ané¢ dokumenty. Zarovenl je povinny predlozit personalnemu oddeleniu UJS
potvrdenie o vyrovnani vsetkych zaviazkov voci kniznici.

9. PouZivatelia maju pristup do priestorov UK UJS na zaklade platného Ccitatel'ského
preukazu.

CL9
Zakladné prava a povinnosti pouzivatePa UK UJS

1. Pouzivatelia st povinni dodrziavat' knizni¢ny poriadok a v priestoroch UK UJS a
zachovavat’ Cistotu, poriadok a ticho.

2. V pripade nereSpektovania knizniéného poriadku méze riaditel UK UJS s okamzitou
platnostou docasne, alebo natrvalo pozastavit poskytovanie a vyuZivanie sluzieb
pouzivatel'ovi, ktory tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inenti $kodu a zodpoveda
za fiu podla platnych predpisov.

3. Pravo navstevovat UK UJS apouzivat jej sluzby mozno pouzivatelovi odobrat aj
z hygienickych dévodov.

(1. 10
Pozi¢iavanie dokumentov

1. UK UJS poziciava dokumenty z knizni¢ného fondu v sulade jej poslanim a s poZiadavkou
nutnej ochrany knizni¢ného fondu. Dokumenty poZiciava diferencovane podla kategorizacie
pouzivatelov podla ich druhu dokumentov. Vypozi¢né sluzby poskytuje prednostne
pracovnikom a Studentom UJS. Ostatnym fyzickym osobam len vtedy, ak to nie je na Ukor
vzdelavacej a vyskumnej ¢innosti pracovnikov UJS.

2. Kniznica vypozic¢iava dokumenty absencne a prezencne.



3. Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje na prezencné vypozicky v priestoroch
kniznice. Ide o nasledovné dokumenty:

- slovniky, encyklopédie

- periodika

- zaverecné a kvalifikacné prace

- multimedia
4. Univerzitna kniZnica poskytuje vypozi¢ky na zéklade platného cCitatel'ského preukazu.
5. Univerzitna kniznica ma v odévodnenych pripadoch pravo regulovat’ vypozi¢ny ¢as.

6. Ak sa ziadany dokument nenachddza v univerzitnej kniznici, méze pouzivatel' poziadat
0 jeho vypozicanie prostrednictvom MVS.

7. Ak sa Ziadany dokument nenachadza vo fondoch kniznic v SR, méze UK UJS
S prihliadnutim na doélezitost’ vypozicky na Zziadost’ pouzivatela vypozicat dokument
prostrednictvom MMVS podl'a platnych dohéd Medzinarodnej asociacie knihovnickych
spolo¢nosti (IFLA). Naklady spojené s touto sluzbou hradi Citatel’.

8. UK UJS ma povinnost' pozi¢iavat' neposkodené dokumenty a Vv pripade poSkodenia
zabezpecCit’ opravu.

9. PouZivatelia st povinni:
a) chranit’ vypozic¢any dokument pred poSkodenim, stratou a znicenim,
b) dodrziavat vypozi¢nu lehotu dokumentov,

) hlasit’ poskodenie dokumentu alebo jeho stratu a nahradit’ vzniknuta Skodu.

ClL11
Vypozi¢na doba

1. Vypozicna doba dokumentov a maximalny pocet vypoziciek je uvedend v prilohe €. 1
Knizni¢ného poriadku UK UIJS.

2. Studenti so $pecifickymi potrebami maju predizent vypoziénu lehotu.

3. Pouzivatel je povinny pri vypoziciavani dokumentu podpisat doklad o vypozicanom
dokumente, ktory eviduje UK UJS.

4. Déatum vratenia vypozicaného dokumentu stanovuje knizni¢no-informacny systém.

5. O predizenie vypoziénej doby mozno telefonicky, e-mailom alebo osobne poziadat' 1x
pred jej uplynutim, ak dokument neziada iny pouzivatel. V odovodnenych pripadoch mozno
povolit’ d’alSie predlzenie vypozicky toho istého dokumentu, ale len po jeho predlozeni na
kontrolu.

6. Pouzivatel je povinny vratit dokument v stanovenej vypozi¢nej dobe. Ak pouZivatel
v stanovenej lehote nevrati dokument, alebo neprediZi vypozi¢na lehotu, je povinny zaplatit
poplatok z omeskania za kazdy dent omeskania za kazdy dokument po uplynuti vypozicnej
lehoty. Povinnost’ zaplatit’ poplatok z omeskania za¢ne plynat’ prvym pracovnym diiom po
uplynuti vypozi¢nej doby dokumentu.



7. 'V pripade, ze pouzivatel’ nevrati dokument, UK UJS mu posle upomienku. Prva a druhd
upomienku kniZnica posiela prostrednictvom e-mailovej adresy uvedenej pri registracii. Ak
pouzivatel' pozi¢any dokument nevrati ani po tretej upomienke, posle sa mu riaditel'ska
upomienka. Ak ani na zéklade riaditel'skej upomienky nebude pouzivatel’ adekvatne reagovat’,
vratenie dokumentu bude vyméahané sudnou cestou.

8. Vysku poplatkov za oneskorené vratenie dokumentu stanovuje Cennik poplatkov
a sluzieb UK UJS, ktory tvori Prilohu ¢. 2 Knizni¢ného poriadku UK UJS.

9. V odovodnenych pripadoch moze UK UJS stanovit’ aj kratSiu vypozi¢ni dobu ako
uvadza Knizni¢ny poriadok UK UJS, pripadne moze poziadat o bezodkladné vratenie
vypozi¢ané¢ho dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej doby.

CL 12
Rezervécia

1. Pouzivatel si méze pozi¢ané dokumenty rezervovat'.
2. Rezervaciu je mozné vykonat’ osobne v kniznici alebo prostrednictvom on-line katalogu.
3. Ak si pouzivatel dokumenty neprevezme do 10 dni, rezerviacia sa zrusi.

CL. 13
PoSkodenie a strata dokumentov

1. Pri vypozi¢ani dokumentu sa pouzivatel' zavizuje, ze v pripade poskodenia alebo straty
nahradi vzniknutd Skodu.

2. Pouzivatel nesmie vypozi¢any dokument d’alej pozi¢iavat’ d’alsim osobam. V pripade, ak
porusi tento zakaz, zodpoveda za Skodu tym spdsobenu v celom rozsahu.

3. Pouzivatel je povinny vratit dokument vtakom stave, vakom ho prevzal. Pri
vypoziciavani si ma dokumenty prezriet' a vSetky poskodenia nahlasit’. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a je povinny uhradit’ naklady na opravu
dokumentu.

4. Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ohlasit’ UK UJS poskodenie alebo stratu dokumentu.
UK UJS poZaduje nahrady za stratené a poSkodené dokumenty. Sucasne s nahradenim Skody
zaplati pouzivatel’ prislusné poplatky v zmysle Cennika poplatkov a sluZzieb UK UJS.

5. KbniZnica poZaduje nahradenie stratenych dokumentov tymito formami:

a) dodanie nahradného exemplara toho istého dokumentu v rovnakom vydani a
rovnakého ISBN,

b) ak pouzivatel’ takito nahradu neméze zabezpec€it, po dohode s kniZnicou je mozna
ndhrada inym, novsim vydanim toho istého titulu,

€) Vo vynimoé¢nych pripadoch inym hodnotnym dokumentom, ktory kniZznica moze prijat
ako nahradu. Ci je dokument prijatelny ako nahrada sa uré¢i po osobnej konzultacii so
zodpovednym pracovnikom UK UJS,

d) finan¢nou nahradou uréenou zodpovednym pracovnikom UK UIJS,

e) pouzivatel’ je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré UK UJS v suvislosti so stratou,
resp. poSkodenim dokumentu vznikli.



ClL 14
Poriadok Studovne

1. Priestory vSeobecnej Studovne UK UJS sluzia na prezencné Stadium fondov domécej a
zahranicnej literatury z tematickych oblasti v stlade s vedno-odbornym zameranim UJS
(knihy, skripta, encyklopédie, zborniky, vedecké prace) a umoznujld pristup k prirucnému
fondu slovnikov, fondu novin a ¢asopisov a legislativnych dokumentov.

2. IKT c¢ast’ studovne umoznuje pracu s informa¢nymi technolégiami — pristup k PC, ktoré
sU napojené na internet a pristup k elektronickym informaénym zdrojom. Pouzivatelia maju
moznost’ si pozicat’ elektronické dokumenty, ktoré st dostupné na poziadanie vo vSeobecnej
Studowvni.

3. Pred vstupom do Studovne je pouzivatel' povinny si odlozit' kabaty, tasky, aktovky,
ruksaky a pod. na ur¢ené miesto.

4. Pri vstupe do Studovne je pouzivatel povinny preukdzat sa Citatel'skym preukazom
pracovni¢kam vo vSeobecnej Studovni. Ak nie je pouzivatelom kniZnice, md moZznost’ sa
zaregistrovat’ do kniznice, pripadne si zaplatit jednorazovy poplatok, ktory plati na
jednodiovy vstup do vseobecnej Studovne v zmysle Cennika poplatkov a sluzieb UK UJS.

5. Zasady, ktoré je pouzivatel v Studovni povinny dodrziavat’:
a) predlozit’ pri prichode a odchode prinesené vlastné dokumenty,
b) vypnat mobilny telefon,
) chranit’ a neposkodzovat’ vypozic¢ané dokumenty,
d) v pripade poSkodenia dokumentu nahradit’ vzniknutu skodu,
e) zachovavat ticho a brat’ ohl'ad na ostatnych pouzivatel'ov studovne,
f) dodrziavat’ poriadok a Cistotu,
g) neprinasat’ do priestorov Studovni potraviny a ndpoje.
6. Pouzivatel’ ma pravo v Studovni vyuzivat
a) volne pristupny priru¢ny fond

b) fond kvalifikatnych a zavereCnych prac, noviny a casopisy, dokumenty z
priru¢nych skladov,

c) reprografické sluzby, z prezenéne pozi¢anych dokumentov ma pouzivatel moznost’ dat’ si
vyhotovit’ kdpiu za poplatok podl'a Cennika poplatkov a sluzieb UK UJS,

d) konzultacné, poradenské a reser$né sluzby pri vyhl'adavani dokumentov a informacii,
e) pristup na internet a vyhl'adavanie v on-line katalogu UK UJS,
f) technické zariadenia podl'a instrukcii zamestnancov kniznice.

7. Pri odchode zo Studovne je pouzivatel povinny vratit vSetky vypozi¢ané dokumenty
sluzbukonajlcemu zamestnancovi kniznice.



ClL 15
Zavereéné ustanovenie

1. Tento knizni¢ny poriadok nadobtida platnost’ dhom jeho podpisu rektorom Univerzity
J. Selyeho a tc¢innost’ 01. 03. 2014.

2. Vynimky z knizni¢ného poriadku povol'uje riaditel'’ka kniznice. O vynimke pisomne
informuje rektora UJS.

3. Neoddelitelnou sucastou Knizni¢ného poriadku su Prilohy: Vypozi¢né lehoty
dokumentov, Cennik poplatkov a sluzieb UK UJS a Vypozi¢ny ¢as UK UJS.

V Komarne, dia 26. 2. 2014

doc. RNDr. Janos Téth, PhD.
rektor UJS



Priloha ¢. 1

Vypozi¢na lehota dokumentov podl’a kategorii pouzivatelov

Vypozi¢na doba Maximéalny pocet
Kategoérie pouZivatel’ov (v mesiacoch) vypoZzitiek
Beletria D”
Pedagogicki, vedecki 6 12 10
a ostatni zamestnanci UJS,
pracovnici UK UJS
Studenti vietkych stupiiov 1 1 5
a foriem Studia UJS
Ostatné fyzické osoby 1 1 5
(vratane Studentov inych VS)
Studenti so 3pecifickymi 2 2 5

potrebami

D" - ostatné dokumenty (odborna, popularno-nauéna literatiira, uéebnice, skripta

apod.)
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Priloha ¢. 2

Cennik poplatkov a sluzieb UK UJS

Poplatok za vystavenie preukazu C 3,32 €/
Poplatok za registraciu pouzivatela A B, D bez poplatku
Poplatok za prolongaciu registracie pouzivatel'a A, B, D, bez poplatku
Poplatok za prolongaciu registracie pouzivatel'a C 3,32 €/
Jednorazovy poplatok za vstup do kniznice 0,66 €/
Sluzby

Poplatky MMV'S B,C,D v plnej vyske
Skenovanie dokumentov A /BC,D 0,06 €/
Tla¢ vlastnych textovych dokumentov (CB) A, B,C D 0,06 €/1xA4
Tlac¢ vlastnych textovych dokumentov (farebne) A B, CD 0,20 €/1xA4
Reprografické sluzby (len dokumenty z fondov UK UJS)

Format A4 — jednostranne (CB) B,CD 0,06 €/
Format A4 — obojstranne (CB) B,C,D 0,12 €/
Forméat A4 — jednostranne (farebne) B,C,D 0,20 €/
Forméat A4 — obojstranne (farebne) B,C,D 0,40 €/
Sankcné poplatky za poruSenie KniZni¢ného poriadku UK UJS

Vyhotovenie duplikatu preukazu pouzivatela C 3,32 €
PoSkodenie brozovaného dokumentu A B,C,D 1,60 €
Poskodenie viazaného dokumentu A /BC,D 3,30 €
Poskodenie ¢iarového kodu A, B,C D 0,60 €
Poskodenie ochranného kodu A /BC,D 1,60 €
Sankcné poplatky za nedodrZanie vypoZicnej lehoty (za kaZdy dokument)

Riaditel'ska upomienka (doporucenou postou) A B,CD 5€
Prekrocenie vypozicnej doby za kazdy dent omeskania A B, CD 0,17 €
Vymahanie sudnou cestou ABC,D v plnej vyske

11




Priloha ¢&. 3

Vypozi¢ny ¢as UK UJS

Prevadzka pocas vyucéby v semestri

Pondelok - Piatok

pozicoviia a vSeobecna Studovia 8.15 - 16.00
Sobota

poziCoviiaa vSeobecnd Studovia 9.00 - 13.00
(kazdy parny tyzden)

Prevadzka mimo vyucby v semestri

Pondelok - Piatok

pozicovna a vSeobecna Studoviia 8.15 - 16.00
Sobota

pozicovia a v§eobecnd Studoviia 9.00 - 13.00
(kazdy parny tyzden)

Prevadzka v Case letnych prazdnin

Pondelok - Piatok

pozicovna a vSeobecna Studoviia 8.15 - 14.00

12
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Dodatok €. 2
k Smernici rektora ¢. 1/2014 KniznEny a vypoziny poriadok

Univerzitnej kniznice Univerzity J. Selyeho

KoOMARNO 2016



Rektor Univerzity J. Selyehal@lej len ,rektor* a ,UJS*) v zmyslél. 44 Statitu UJSd{alej len
,Statat®) vydava tento dodatok, ktorym sa zmenbalia Smernica rektor& 1/2014 Knizniny
a vypozény poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity J. $eho nasledovne:

Cl.1
Zmena

1. V Clanku 4 sa meni a déifa ods. 4. nasledovne:
»4. Predaj skript, ¢ebnic a publikacii

- v priestoroch UK UJS sa uskudtmje predaj vSetkych dostupnych publikacii vydanych
UJS, ktoré su @ené na predaj,
- otvaracie hodiny pre predaj sttané v priloh&. 3 tejto smernici.”
2. Priloha¢. 3 sa meni a ddiga pod’a Prilohyg. 3 tohto dodatku.

Cl.2
Platnost’

1. Tento dodatok k smernici nadobuda plath@stinnog’ dina 01. 01. 2017.

doc. RNDr. Janos Téth, PhD.,
rektor UJS



Priloha¢. 3

Vypoziény ¢as UK UJS

Otvéracia doba p@as semestra (od 1. 9. do 30. 6. akademického roka)

Pondelok 8:00 — 16:00
Utorok 9:00 - 17:00
Streda 9:00 - 17:00
Stvrtok 8:00 — 16:00
Piatok 8:00 — 12:00
Sobota (kazdy parny tyzda) 9:00 - 13:00

Otvaracia doba @@as letnej prevadzky od 1. 7. do 31. 8.

Pondelok-Piatok 8:00 - 13:00



UNIVERZITA J. SELYEHO
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Dodatok ¢. 1
k Smernici rektora ¢. 1/2014 KniznEny a vypoziny poriadok

Univerzitnej kniznice Univerzity J. Selyeho

KoOMARNO 2016



Rektor Univerzity J. Selyehal@lej len ,rektor* a ,UJS*) v zmyslél. 44 Statitu UJSd{alej len
,Statat®) vydava tento dodatok, ktorym sa zmenbalia Smernica rektor& 1/2014 Knizniny
a vypozény poriadok Univerzitnej kniznice Univerzity J. $eho nasledovne:

Cl.1
Zmena

1. V Clanku 7 ods. 1 sa meni nasledovne:
,UK UJS poskytuje svoje sluzby pouziviben v tychto kategoériach:
A — Akademicky zamestnanec UJS — vysokoSkolgkelia, vedecki zamestnanci UJS
B — Student UJS - Studenti v3etkych siopa foriem Stadia UJS
C — UJS - Ostatni zamestnanci UJS
D - Ostatné — Ostatna verejfios

E —Student so SP - Studenti so Specifickymi potrélmd’a § 100 zakon& 131/2002 Z. z. 0
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektory&ordv v zneni neskorsich predpisov

F — MVS - registrované kniznice"

2. V Clanku 8 sa ods. 2. meni nasledovnéitatelia kategérie F st oslobodeni od poplatkov pri
registracii i pri obnoveni registracie.”

3.V Clanku 8 sa ods. 4. meni nasledovne: ,PouZPeate kniznice sa stava fyzicka osoba
v kategorii D zaregistrovanim a vydanéitate’'ského preukazu, ktory je neprenosny.*”

4.V Clanku 8 sa ods. 5. meni nasledovne: ,Platriitate’ského preukazu je pre zamestnancov
UJS (kategdria A, C) @as doby trvania pracovného pomeru zamestnancadargov UJS
(kategoria B) ptas doby Studia a pre ostatné fyzické osoby (kategbD) sa platnas
Citate’ského preukazu kazddtme obnovuje.”

5.V Clanku 10 sa ods. 3 meni a diog nasledovne: ,Podiavanie niektorych dokumentov je
obmedzené. Zasady poiEvania a vyuzivaniditatiek e-knih sa ustanovené v Prilahet.”

6. V Clanku 11 sa ods. 7 meni nasledovne: ,2 dni preginupim vypozénej lehoty UK UJS
poSle pouzivat®vi elektronicki upomienku vo forme e-mailu a SMIS, 2. upomienku
kniZnica posiela po uplynuti vyp@riej lehoty vo forme e-mailu a SMS. PouziVate, ktory
ani po 2. upomienke nevrati péany dokument, sa posiela riadg&a upomienka*

7. Po Clanku 14 sa vkladaClanok 15 snédzvom Zéasady poskytovania bibliografick
informasnych sluziebd'alSieclanky sa praisluja. Cl. 15 znie:

»L. Vyuzivanie bibliograficko-informénych sluzieb pouzivatmi je podmienené ich platnou
registraciou v UK UJS.

2. Poskytovanie bibliograficko-informiaych sluzieb podlieha kategorizacii pouZivate
Prednostne sa vybavuju poziadavky na vypracovasgerse pre pouzivdites kategorie A.
ReSersné sluzby ostatnym kategoriam pouZieatel podmienené prevadzkovo-personalnym
zabezpeéenim.



3. Poziadavky na reSer§ zadavaju pouZzivatelia eypin formulara, pristupného
v elektronickej forme na stranke UK UJS, alebo wgplim Ziadanky na reSer$ priamo v UK
UJS, vo vSeobecnej Studovni (Prilah®).

4. UK UJS poskytuje reSerSe z vlastnych infafnyah zdrojov a elektronickych databaz
(E12).

5. Spracované reSerSe sa poskytuju detiaj alebo elektronickej forme. Termin a spdsob
prevzatia wti pracovnik UK UJS po dohode so zadalame reSerSnej poziadavky.

6. Poplatky za poskytovanie bibliograficko-inforéngich sluzieb su uvedené v Cenniku
poplatkov a sluzieb UK UJS, ktory je uvedeny véhéc. 2.

7.Prilohat. 1 sa meni a ddpa poda Prilohy¢. 1 tohto dodatku.
8. Priloha¢. 2 sa meni a ddiga pod’a Prilohyg. 2 tohto dodatku.
9. Priloha¢. 3 sa meni a ddiga pod’a Prilohyé. 3 tohto dodatku.

10. Po Prilohe¢. 3 sa vklada Priloha 4. snazvom Zéasady poiEvania a vyuzivania
citaciek e-knih.

11. Vklada sa Priloh&. 5 — Zmluva o vypoZke precitate’ov UK UJS

12. Vklada sa Priloh&. 6 — Objednavaci formular na reSers.

Cl.2
Platnost’

1. Tento dodatok k smernici nadobuda plath@stinnos’ diom 01. 10. 2016.

V Komarne 29. 9. 2016

doc. RNDr. Janos Téth, PhD.
rektor UJS



Priloha¢. 1

Vypozi¢na lehota dokumentov podta kategorii pouzivatdov

Kategorie pouZivatd’ov

VypoZziéna doba

Maximalny poéet

(v mesiacoch) vypozitiek
Akademicky zamestnanec UJS - 12 10
vysokoSkolski titelia, vedecki
zamestnanci UJS
Student UJS - Studenti v3etkych stap 1 10
a foriem Stadia UJS
UJS - Ostatni zamestnanci UJS 1 10
Ostatné - Ostatna verejnos 1 10
Student so SP - Studenti so Specifickymi 2 10
potrebami
MVS - registrované kniznice 1 5




Priloha¢. 2

Cennik poplatkov a sluzieb UK UJS

Nazov sluzby

Kategoria
pouZivatd’ov

Poplatok

Poplatok za registraciu pouZzivead. A B CEF bez poplatku
Poplatok za registraciu pouziveadl. + Poplatok za D 3,00 €
vystavenie preukazu

Poplatok za prolongaciu registracie pouzivate D 3,00 €
Jednorazovy poplatok za vstup do kniZnice —il de 0,50 €
Sluzby

Poplatky MVS, MMVS 1. A B, CE bez poplatku
Poplatky MVS, MMVS II. D, F v plnej vyske
ReSersné sluzby

ReSers jednorazova (do 30 zaznamov) B,C,DE 5€
Resers jednorazova (nad 30 zaznamov) B,C,DE € 10
Priebezné celotmé sledovanie jedného profilu B,C,D,E 20 €
Sankéné poplatky za poruSenie Knizftiého poriadku UK UKF

Vyhotovenie duplikatu preukazu pouZivie D 3,00 €
Poplatok za omeSkanie vratenia elektronickigcky B 2,00€
Sankéné poplatky za nedodrZanie vypéiej lehoty (za kazdy dokument)

Riaditd’ska upomienka (dopotanou postou) B,D,E,F 5€
Prekr@enie vypozinej doby za kazdy deomeSkania B,DE,F 0,10 €
Vymahanie sidnou cestou B,DEF v plnej vyske

Reprografické sluzby

Poplatky reprografickych sluzieb (#a cierno-biela, farebnd) st ustanoven®niohec. 2 — Cenniky
tlacovych sluzieb \Bmernici¢. 11/2016 o pravidlach pouzivania a spravy infammyah systémov a IKT

zariadeni UJS.



Priloha¢. 3

Vypoziény ¢as UK UJS

Otvéracia doba p@as semestra (od 1. 9. do 30. 6. akademického roka)

Pondelok 7:30 — 16:00
Utorok 7:30 — 16:00
Streda 7:30—-17:00
Stvrtok 7:30 — 16:00
Piatok 7:30 —12:00
Sobota (kazdy parny tyzda) 9:00 - 13:00

Otvaracia doba @@as letnej prevadzky od 1. 7. do 31. 8.

Pondelok-Piatok 8:00 - 13:00



9.

Prilohac. 4

Zasady poZztiavania a vyuZivaniaditaciek e-knih

Citacky e-knih (Falej lencitagky) st k dispozicii na absimé a prezemé vypozEiavanie. Vypoiika je
realizovand prostrednictvom kniZno-informaného systému.

Na vypozZtiavaniecitacky sa vZahuje Kniznény a vypoztny poriadok UK UJSganok 10-13).

Citacku si moze vypoZet’ kazdy registrovany pouzivéite kategorii B, E

Vypozicna lehotacitacky je 1 mesiac. Pre kategériu pouZivaie E su 2 mesiace. Pri prekemi
vypozinej lehoty zaplati pouzivat@oplatok za omeskania dadplatného cennika (Priloba2)
Obsalxitaciek sluzi len na Studijnécély. PouZzivatkje povinny reSpektovaautorsko-pravnu ochranu
Gdajov a preto nie je povolené kopirovanie arozomanie dokumentov uloZenychéiacke. Za
neopravneneé vyuzitie autorsky chrdneného dielaaeafa pouzivate

Pouzivaté je zodpovedny za Skody spdsobené neodbornou ntécipu s¢itackou. Je povinny dhiana
to, aby nedoslo k jej poSkodeniu, strétedcudzeniu.

V pripade poSkodenigitacky alebo prisluSenstva je pouzivafmvinny uhradi naklady spojené s jej
opravou.

Pokid’ pouzivaté poSkodicitatku tak, Ze ju nebude moZnkalej pouziva alebo ju nevrati, zaplati
obstaravaciu centitacky vratane jej prisluSenstva (ochranné puzdro).

Pouzivaté nie je opravneny podiava’ itacku tretim osobam.

10. Pri vypoZitke pouZzivatepodpiSe Zmluvu o vypadke (Prilohas. 5)



Priloha¢. 5

ZMLUVA O VYPOZI CKE PRE CITATE OV UK UJS
uzavreta na zaklade ustanoveni 8659 a nasl. stpuugid3 az 51 Qhanskeho zakonnika, ktora
uzavreli

Poziciavatel’:

Univerzita J. Selyeho

so sidlom, ul. Bratislavska cesta 3322, 945 01 Koma

tyka sa organizanej siasti: Univerzitna kniznicadalej ,,UK UJS")
p&= Y L[ o<1 ¢ F- U adiid’ UK UJS

ICO : 37 961 632

Vypoziciavatel’ (Meno, PriezViSKO): ........uuuuuiiiiiiiiis e
Datum narodenia: ........ccceeeveeeeeiiieenenn.

Predmet zmluvy
1. Predmetom zmluvy je vypakia citacky e-knih.

Citagka typu: Amazon Kindle Paperwhite 26 Ghyte
Evidertnécislo: 1000-0000900007............. -0000
Ciarovy kod: 000136...........

Hodnota (cenajitacky v €: 132

2. PozZtéiavatd prenechava predmet vypoky vypoZiiavatdovi na bezplatné uZivanie za
podmienok uvedenych v tejto zmluve.
Il.

Doba vypozitky
1. VypoZika sa uzatvara na dobwitéd dhiom podpisania tejto zmluvy zmluvnymi stranami na
dobu trvania vypozZky (vypozina doba pokh Knizniiného vypoziného poriadku).
2. VypoZtiavatd je povinny predmet vypodky vrati® poZiiavatdovi ak ho nepotrebuje,
najneskér vSak do skodenia vypozinej doby.
3. Poztiavatd mdze Ziada vratenie predmetu vypaky aj pred skodenim dohodnutej doby
pod’ac¢lanku Il. ods. 1 tejto zmluvy ak vypatavatd’ nepouziva predmet vyp@kly riadne alebo
ak ho uziva v rozpore s€lom, ktory sa dohodol v zmluve, alebo ktorému deypredmet
vypozicky sluzi.

1.
Prava a povinnosti zmluvnych stran
1. PozZéiavatd sa zavazuje, Ze predmet vypiiti odovzda na uZivanie vyp@iavatd’ovi v stave
spbsobilom na riadne uzivanie.
2. Vypoztiavatd je povinny predmet vypo&ky chrant’ pred poskodenim, stratou alebo
znicenim.



3. Sktasne sa vypogiavatd’ zavazuje nahratliSkodu spbésobenu stratou alebo poskodenim
zverenych predmetov v pinej vyske.
V.

Zaveretné ustanovenia
1. Otazky a v#ahy, ktoré nie su touto zmluvou osobitne upraveaé,spravuju ustanoveniami
Olkxianskeho zakonnika.
2. Zmluva bola vyhotovené v dvoch rozpisoch. Kazdamluvnych stran eden rovnopis zmluvy.
3. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si zmluvu §itali, s jej obsahom suhlasia bez vyhrad a na znak
suhlasu ju podpisuja.

V Komarmne da ...........cccoeennnes
Univerzita J. Selyeho, zastupena

............................... , radlte
Vypoziciavatd:

VRATENIE

Svojim podpisom potvrdzujem, 2&acku s evidetinym ¢islom: 1000-0000900007............. -
0000 &iarovym kédom 000136........... som vratil/a v ppdénom/ neposSkodenom* stave.

D) T , Komaé Podpis vypoZiavatda: .............ccccceeeeennnnn.

Prevzalla: ...ccooeeeveeiee e

*nehodiace sa ptgarkntr.



Priloha¢. 7

Ziadanka na resers
Kérvény irodalomkutatasra

Povinné Udaje / Kotele@zadatok

Ziadatel’ (Meno, priezvisko, titul,
podpis):

Kérvényezs (Név, vezetéknév, titulus
alairas):

Cislo ¢itatePského preukazu:
Olvasdéi igazolvany szama:

Kontakt (E-mail, alebo telefon):
Kapcsolat (E-mail, vagy telefon):

Téma reSerSgnapr. nazov prace
bakalarskej, diplomovej dit):

Az irodalomkutatas téméaja (pl.
bakalarmunka, diplomamunka cime stb.)

Casové vymedzenie informacie: Odr. e —tél (év) dor. ..o, -ig (év)
Id 6beli behatérolas:
Jazykové vymedzenie: O mafarské / magyar 0O slovenské / szlovak
Nyelvi behatéarolas: O anglické / angol O nemecké / német
INE/ QYD ..

KPuéové slova(pod'a toho,go ma by
obsahom prace) — min. 5:
Kulcsszavak(aszerint, mit kell
tartalmazni a munkéanak) — min. 5:

Poget zaznamov:
A tételek szama:

Druh reSerse: O jednorazové / egyszerdd priebeZzné celotmé / folyamatos éves
Az irodalomkutatas fajtaja:

Doplriujice Udaje / Kiegészitadatok

Druhové vymedzenie praméov O knihy / kdnyvek O ¢lanky / folyodirat cikkek
informacii (napr. knihy, €lanky, iné) | O INé/egyéb: .......ccceevieiiiiiiiiiiii e,
Az informacios forrasok fajta
szerinti behatarolasa (pl. kdnyvek,
folydirat cikkek, egyéb):

Miestne vymedzenie (Stat):
Helyi behatarolas (allam):

Objednavatd’ pozna tieto pramene
informacii a autorov:

A kérvényez a kovetked
informacioforrasokat és szersket
ismeri:

Vyhlasenie:



O Sdhlasim s uhradou poplatku za reSerSraocennika knizgno-informanych sluzieb a
poskytnuté informacie nepouZzijem na iné ako sukmntudijné alebo vedeckédly.

O Davam suhlas UK UJS so spracuvanim svojich osobrigtajov podla 8 11 zakona.
122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zraeth@plneni niektorych zakonod'dlej len
,Zakon*) v uvedenom rozsahu z&ealom vybavenia Ziadanky. Suhlas trva po dobu vybiave
Ziadanky. Dotknut4 osoba ma prava v zmysle 8§ 2®rmmkDotknuta osoba méze svoj suhlas
kedykd'vek pisomne odvota

Nyilatkozat:

O Beleegyezem az irodalomkutatassal jaro dij beferme a konyvtari-informacios
szolgaltatasok arjegyzéke alapjan és a kapott nmdordokat nem hasznalom fel személyes,
tanulmanyi és tudomanyos célon kivul masra.

O Ezennel hozzajarulasomat adohogy a SJE EK feldolgozza személyes adataimattayos
122. szamua 2013-as évi személyi adatvéddibamdlo tobbszér médositott toérvényének 11. §-a
alapjan (tovabbiakban mint ,térvény”) a feltintétetrjedelemben a kérvényem elintézésének
céljabdl. Hozzajarulasom a kérvény intézésénétarthmara érvényes. Az érintett szemely jogai
atorvény 28. §-a értelmében értékd Az érintett személy irasos formaban barmikor
visszamondhatja hozzajarulasat.

Podpis Ziadatka / A kérvényeralairasa
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